~PRANGE

HUMAN RESSOURCES

< Recruiting

< Vertragsheendigungen

< Entsendungen

o Arbeitsvertragswesen

< Beratung bei arbeitsrechtlichen Fragen

< Prozessfiihrung in arbeitsrechtlichen Angelegenheiten
< Tarifvertragliche Angelegenheiten

< Lohn und Gehaltsbuchhaltung
- Laufende Lohn- und Gehaltsabrechnung
- Fiihrung der Personalakten
- Erstellung von Bescheinigungen fiir Arbeitnehmer
- Korrespondenz mit Finanzamt und Sozialversicherungstragern
- Erstellung von Auswertungen
- Betreuung von Betriebspriifungen
- Beratung zum Thema Kurzarbeit, Hilfestellung bei dessen Einfiihrung
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